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APROBAT,
MANAGER  PROIECT

DOCUMENTATIA PENTRU OFERTANTI PENTRU ACHIZITIA
 Servicii de contabilitate – cod CPV 79211000-6

Achizitor: Asociatia C4C – Communication for Community

Titlul proiectului POSDRU: Munca are genul feminin

Nr. contractului de finantare: POSDRU/97/6.3/S/63494
Calitatea achizitorului in cadrul 
proiectului: Beneficiar

1. INFORMATII GENERALE
1. Achizitor:

Denumire: Asociatia C4C – Communication for Community
Adresa: str. Ion Bolovaneanu nr. 159, tarla 9, sat: Bolovani, Localitate: Cornatelu, Judet: 
Dambovita Tara: Romania

Persoana de contact: 
Ungureanu Dan  - Presedinte Executiv Telefon: 0213121642

E-mail: ungdan@gmail.com Fax: 0213121640
Adresa de internet: www.c4c.ro

2.   a) Termen limita de depunere a ofertelor (data si ora): 10.11.2010 ora 11:00
        b) Adresa unde se primesc ofertele: Edgar Quinet nr. 9, ap.3, sector 1, 

Bucureşti, cod 010017
Orice  oferta  primita  dupa  termenul  limita  de  depunere  a  ofertelor  stabilita  in 

documentatia pentru ofertanti sau la o alta adresa decat cea indicata mai sus nu va fi 
evaluata de achizitor, acestea fiind pastrate la sediul achizitorului nedeschise.

2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE
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1. Descriere
2.1.1. Denumirea contractului de achizitie
Titlu: Servicii de contabilitate – cod CPV 79211000-6

2.1.2. Descrierea serviciilor ce vor fi achizitionate:
Se doreste achizitionarea de servicii de contabilitate. 
Achizitia se desfasoara in cadrul proiectului „Munca are genul feminin” derulat de Asociatia 
C4C - Communication for Community

Descrierea  si  caracteristicile  tehnice  minime  sunt  detaliate  la  punctul  5  „Descrierea 
obiectului contractului (specificatiile tehnice)” din prezenta Documentatie.

2.1.3. Denumire contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau prestare

(a) Lucrari                            (b)Produse                (c) Servicii            

Executie                                 
Proiectare si executie             
Realizare prin orice mijloace 
corespunzatoare cerintelor 
specificate de achizitor           

Cumparare                   
Leasing                         
Inchiriere                       
Cumparare in rate         

Categoria serviciului:
2A                          

2B                          

Principala locatie a lucrarii: Principalul loc de livrare: Principalul  loc  de 
prestare:

Localitatea: Bucuresti

Tara: Romania

2.1.4. Durata contractului de achizitie

23 luni de la data demnarii contractului de ambele parti

Valoarea estimata a contractului  pentru servicii de contabilitate este de 63.620,02 lei fara 
TVA

3. INFORMATII DETALIATE SI COMPLETE CU PRIVIRE LA CRITERIUL APLICAT 
PENTRU STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE

Pretul cel mai scazut                                                                                                      

În cazul în care două sau mai multe oferte conţin, în cadrul propunerii financiare, acelaşi preţ minim,  
atunci  în  vederea  atribuirii  contractului  de  achiziţie  publică  se  va  solicita  respectivilor  ofertanţi,  
pentru departajare, o nouă propunere financiară în plic închis, caz în care contractul va fi atribuit  
ofertantului a cărui nouă propunere financiară are preţul cel mai scăzut.În situaţia în care egalitatea  
persistă, preşedintele comisiei de evaluare va identifica dintre participanţii care au formulat ofertele  
aflate la egalitate, pe cel care s-a înscris primul la procedură, desemnându-l câştigătorul procedurii,  
cu condiţia încadrării preţului solicitat în valoarea fondurilor alocate pentru această achiziţie.
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Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic                                           

4. PREZENTAREA OFERTEI
4.1. Limba de redactare a ofertei Limba romana
4.2. Moneda in care este exprimat pretul 
contractului

Lei

4.3.  Perioada  minima  de  valabilitate  a 
ofertei

Pana la 90 zile de la data realizarii ofertei.        

4.4.  Modul  de  prezentare  a  ofertei 
(tehnic si financiar)

Oferta*  depusa  trebuie  sa  aduca  detalii 
referitoare la:
a) oferta financiara:
- valoarea serviciilor ce urmeaza a fi prestate 
cu specificarea tarifului  pentru o ora si pentru 
fiecare  persoana  ce  participa  la  procesul  de 
asigurare a serviciilor;
- modalitati de plata;
- valabilitatea ofertei.
b) oferta tehnica:
- se  vor  prezenta  datele  de  identificare  ale 
ofertantului (adresa, CUI, numar de inregistrare 
in ORC, telefon, fax, e-mail), adresa  la care se 
vor  desfasura  activitatile  ce  fac  obiectul 
contractului;
- personalul ce urmeaza a fi pus la dispozitia 
beneficiarului  in  vederea  asigurarii  serviciilor 
contractate;
- se  vor  prezenta  detalii  referitoare  la 
capacitatea tehnica a solicitantului de a realiza 
activitatile  contractului  (sisteme  informatice 
detinute,  sisteme de comunicatii,  spatii  pentru 
derularea activitatilor);
* se poate folosi modeul de oferta atasat (datele din 
model sunt minimale)

Documentele  obligatorii  ce  trebuie  sa  fie 
prezentate de catre ofertanti:
- oferta financiara;
- oferta tehnica;
- certificat  constatator valabil  la data intocmirii 
ofertei, in original;
- copie a certificatului de inregistrare;
-  C.V.  pentru  persoana/  persoanele  ce  va/vor 
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asigura serviciile de contabilitate ;
-  prezentarea  a  minim  3  recomandari  de  la 
clienti ai ofertantilor;

-  Ofertele  se  vor  prezenta  in  original  pana la 
data de 10.11.2010 ora 11:00.

4.5.  Posibilitatea  retragerii  sau 
modificarii ofertei

Oferta  poate  fi  retrasa  anterior  datei  si  orei 
stabilite pentru deschiderea acesteia.
Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau de 
a-si modifica oferta dupa expirarea datei limita 
pentru  depunerea  ofertei,  sub  sanctiunea 
excluderii  acestuia  de  la  procedura  pentru 
atribuirea contractului de achizitie publica.
Ofertantul nu are dreptul de a depune decat o 
singura  oferta  de  baza  care  sa  respecte 
cerintele tehnice minimale.

4.6.  Informatii  referitoare  la  termenele 
pentru prestarea serviciilor

Termenul  de  prestare  a  serviciilor  este  de 23 
luni de la data semnarii contractului.

4.7.  Modalitati  de  contestare a  deciziei 
achizitorului  de  atribuire  a  contractului 
de  achizitie  si  de  solutionare  a 
contestatiei

Eventualele  contestatii  la  decizia  luata  de 
achizitor pot fi depuse la adresa acestuia din 
Edgar Quinet nr. 9, ap.3, sector 1, Bucureşti, 
cod  010017.  Termenul  maxim  pentru 
depunerea  contestatiilor  este  de  5  zile 
calendaristice de la data publicarii rezultatului 
procedurii.

4.8.  Clauzele  contractuale  obligatorii, 
inclusiv  conditiile  de  actualizare/ 
modificare  a  pretului  contractului  de 
achizitie

- Valabilitatea contractului este de 23 de luni de 
la data semnarii acestuia de ambele parti;
- Contravaloarea serviciilor mentionata in oferta 
va  ramane  aceeasi  pe  intreaga  perioada  de 
valabilitate a contractului;
-  In  perioada  de  valabilitate  a  contractului, 
furnizorul  de  servicii  trebuie  sa  isi  pastreze 
calitatea de membru activ al CECCAR.
-  La  data  intocmirii  cererilor  de  rambursare 
expertul  va  prezenta  o  declaratie  pe  propria 
raspundere din care sa rezulte ca are calitatea 
de expert contabil recunoscut de CECCAR.
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5. Descrierea obiectului contractului (specificatiile tehnice)  

1. Documente si informatii solicitate ofertantilor:

a) persoana fizica autorizata

- carte de identitate – copie “conform cu originalul”
- carnet de membru CECCAR cu mentiunea “Activ” pentru anul 2010 – copie  “conform cu 

originalul”
- certificat fiscal eliberat de Administratia financiara teritoriala la care este arondat sediul 

persoanei fizice – original 
- declaratia  pe  propria  raspundere  a  expertului  contabil  din  care  sa  rezulte  ca  nu  a  fost 

sanctionat in ultimii trei ani de catre Departamentul de etica sau Comisiile de disciplina ale 
CECCAR - original

- curriculum vitae din care sa rezulte experienta contabila relevanta in proiecte cu finantare 
europeana nerambursabila;

- documente  ce  dovedesc  pregatirea  profesionala  specifica  (de  expert  contabil  membru 
CECCAR),  participarea  la  cursuri  de  specializare  in  proiecte  cu  finantare  europeana 
nerambursabila sau alte domenii relevante pentru proiect;

- prezentarea declaratiilor de venit pentru anii 2008 si 2009 din care sa reiasa ca ofertantul a 
inregistrat venituri din activitati de expertiza contabila.

b) persoana juridica

- Certificat de inmatriculare la Registrul Comertului  - copie „conform cu originalul”
- Act Constitutiv - copie „conform cu originalul”
- Certificat constatator eliberat de Registrul Comertului, valabil la data deschiderii ofertelor 

– original 
- Carte de identitate reprezentant legal – copie “conform cu originalul”
- Avizul de functionare al firmei pentru anul 2010, eliberat de CECCAR 
- Certificat fiscal eliberat de Administratia Financiara teritoriala la care este arondat sediul 

persoanei juridice – original 
- Declaratia pe propria raspundere a reprezentantului legal al expertului contabil –persoana 

juridica din care sa rezulte ca nu a fost sanctionata in ultimii 3 ani de catre Departamentul 
de etica sau Comisiile de disciplina ale CECCAR

- Prezentare  a  firmei  din  care  sa  rezulte  experienta  contabila  relevanta  in  proiecte  cu 
finantare europeana nerambursabila

- Prezentarea  situatiilor  financiare  la  31.12.2008  si  31.12.2009  din  care  sa  reiasa  ca 
societatea nu a inregistrat pierdere.
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2. Atributii ale expertului contabil in cadrul proiectului

a) Expertul contabil va asigura tinerea unei evidente contabile analitice distincte a Proiectului, 
utilizand conturi  analitice  distincte  pentru  reflectarea  tuturor  operatiunilor  referitoare la 
implementarea Proiectului;

b) Expertul contabil va semna si data documentele contabile aferente operatiunilor in cadrul 
proiectului;

c) Expertul  contabil  va elibera o atestare in conformitate cu Standardul profesional nr.  22 
Misiunea de examinare a contabilitatii,  intocmirea si prezentarea situatiilor  financiare – 
Ghid de aplicare, emis de CECCAR editia a III-a revizuita 2008, referitoare la regularitatea 
si sinceritatea operatiunilor efectuate si va semna documentele suport care insotesc fiecare 
cerere de rambursare intermediara/finala

UNGUREANU DAN – Presedinte Executiv
(semnatura autorizata si stampila)

L.S.
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Anexa 1: Model OFERTA pentru servicii de contabilitate

1. DATE DE IDENTIFICARE ALE OFERTANTULUI
A. Denumirea persoanei juridice: ……………………………………………………..
B. Număr înregistrare la Registrul Comerţului: ……………………..........................
C. Contul bancar: …………………… deschis la Banca …………………………….
D. Cod unic de înregistrare fiscal: ……………………………………......................
E. Telefon/fax/e-mail: …………………………………………………………………...
F. Persoana de contact: ………………………………………………………………..
2. DATE PRIVIND OFERTA TEHNICĂ
...........................................................................................................................................
3. DATE PRIVIND OFERTA FINANCIARĂ
………………………………………………………………………………………………..........
- Cu detalierea preţului pentru 1 ora 
- Oferta financiară va conţine atât preţul unitar cât şi preţul total final 

Nr. 
Cr
t.

Obiectul ofertei UM Cantitate
a

Preţ unitar
(lei fără TVA)

Preţ total
(lei fără TVA)

1 Activitate 1 ore ............... ............. .............
2 Activitate 2 ore ............... ............. .............
... ........ ... ............... ............. .............
TOTAL ............. .............

Ofertant,
......................
(semnătura şi stampila autorizata)


